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1．店舗設定 

下記の各設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

店舗情報などを設定します  

 

 

 

 

 

特定商取引法に基づく表記を設定します 

利用規約の表記を設定します 

支払い方法を設定します 

配送方法を設定します 

税率を設定します 
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1.2．基本設定 

店舗情報などの設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

店舗情報を入力します 

設定の登録を行います 

配送設定を行います 

会員設定を行います 

 

商品設定を行います 

 

税率設定を行います 

 

ポイント設定を行います 
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1.3．特定商取引法の設定 

特定商取引に関する法律に基づく表記を記載します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コード欄の各項目（販売業者、代表責任者など）に記載されている「【ここに入力してください】」の部分に、

内容を記載し、登録を行って下さい。 

 

※ メールアドレスは下記のように２箇所に記載して下さい。 

  <a href="mailto:xxxx@xxxx.xx"> xxxx@xxxx.xx </a> 

 

※ URL は下記のように２箇所に記載して下さい。 

  <a href="https://xxxxx.com"> https://xxxxx.com </a> 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

登録を行います 

https://xxxxx.com/
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1.4．利用規約の設定 

利用規約の表記を記載します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コード欄の規約内容を記載し、登録を行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

  

登録を行います 
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1.5．支払い方法設定 

支払い方法の設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【支払い方法の登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 非表示に設定すると購入フローの支払い方法選択に表示されません。 

※２ 手数料が無い場合は「0」と入力してください。 

※３ 利用条件が無い場合は空欄にしてください。 

  

登録画面へ遷移 

編集画面へ遷移 

削除を行います 

表示・非表示の変更を行います ※１ 

表示順の変更を行います 

登録を行います 

表示・非表示の選択 ※１ 

名称を入力します 

手数料の金額を入力します ※２ 

利用条件の金額を入力します ※３ 
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1.6．配送方法設定 

配送方法の設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【配送方法の登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 配送業者が対応できない支払い方法はチェックを外してください。 

※２ 「◯◯時～◯◯時」の様に記入し「新規作成」ボタンを押してください。 

※３ 非表示に設定すると購入フローの配送方法選択に表示されません。 

 

  

登録画面へ遷移 

編集画面へ遷移 

削除を行います 

表示・非表示の変更を行います ※３ 

表示順の変更を行います 

基本情報を入力します 

登録を行います 表示・非表示の選択 ※３ 

取り扱う支払い方法を選択します ※１ 

お届け時間を追加します ※２ 

送料を入力します 
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1.7．税率設定 

税率の設定を行います。 

現在、登録されている税率（８％）から税率が変わる場合に新規作成を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 税率(％)と適用日を記入し「新規作成」ボタンを押してください。 

 

 

  

編集を行います 

税率の登録を行います ※１ 
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2．コンテンツ設定 

下記の各設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

新着情報を登録します  

 スライダー表示を設定します 

 

 

 おすすめ表示を設定します 

特集表示を設定します 

カテゴリ表示を設定します 
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2.1．TOPページの新着情報 

TOP ページに表示する新着情報の登録、削除等を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【新着情報の登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ URL は遷移させたい画面がある場合に利用します。 

 

  

登録画面へ遷移 

編集画面へ遷移 

削除を行います 

登録を行います 

公開・非公開の選択 

タイトルを入力します 

本文を入力します 

URL を入力します ※１ 
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2.2．TOPページのスライダー表示 

TOP ページに表示するスライダーの登録を行います。 

※ 登録できるスライダーは３つまでです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ スライダーをクリックした際に遷移させたい場合に遷移先の URL を記入します。 

※２ 削除にチェックし保存を行うとチェックしたスライダーが削除されます。 

 

 

 

  

設定の保存を行います 

画像を選択 

せんたう 

公開状態を選択 
削除 ※２ 

URL を入力 ※１ 
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2.3．TOPページのおすすめ表示 

TOP ページに表示するおすすめの管理を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 一覧で表示するカテゴリを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

  

登録を行います 

公開・非公開の選択 

タイトルを入力します 

画像を選択します 

説明を入力します 

カテゴリを選択します ※１ 

削除を行います 
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2.4．TOPページの特集表示 

TOP ページに表示する特集の管理を行います。 

※ 表示順の上位 2 件まで TOP ページに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【特集の登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 一覧で表示するカテゴリを選択してください。 

 

 

 

 

  

編集画面へ遷移 

表示順の変更を行います 

 

削除を行います 

登録を行います 

公開・非公開の選択 

カテゴリを選択します ※１ 

タイトルを記入します 

画像を選択します 
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2.5．TOPページのカテゴリ表示 

TOP ページに表示するカテゴリの管理を行います。 

※ 表示順の上位 3 件まで TOP ページに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【特集の登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 一覧で表示するカテゴリを選択してください。 

 

 

  

編集画面へ遷移 

表示順の変更を行います 

 

削除を行います 

登録を行います 

公開・非公開の選択 

カテゴリを選択します ※１ 

タイトルを記入します 

画像を選択します 
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3．出品 

商品を登録し出品を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

商品の登録を行います 

規格の登録・編集等を行います 

カテゴリの登録・編集等を行います 

  タグの登録・編集等を行います 

 

 商品の編集や削除等を行います 
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3.1．商品登録 

商品の登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

商品の登録を行います 

商品の基本情報を設定します 

商品のカテゴリを 

設定します 

商品のタグを 

設定します 

公開状態を選択 

商品規格登録画面へ遷移 

※ 商品登録完了後に表示されます 
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3.1.1．商品登録（商品情報） 

商品の基本情報を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 商品送料、税率は商品ごとの設定が可能な場合に設定が可能です。 

 

 

 

 

 

 

  

商品名を入力 

商品画像を選択 

※ 複数登録可能 

商品説明を入力（詳細用） 

価格を入力 

在庫数を入力 

※ 在庫数を入力する際は「無制限」 

のチェックを外してください 

※ 受注すると自動で減算されます 

商品説明を入力（一覧用） 



18 
 

3.1.2．商品登録（カテゴリ） 

商品のカテゴリを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ カテゴリを追加する場合はカテゴリ管理画面にて行って下さい。 

 

 

3.1.3．商品登録（タグ） 

商品のタグを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ タグを追加する場合はタグ管理画面にて行って下さい。 

 

 

  

カテゴリを選択します。 

※ 複数選択可能 

カテゴリ管理画面へ遷移 

タグを選択します。 

※ 複数選択可能 

タグ管理画面へ遷移 
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3.1.4．商品登録（商品規格登録） 

商品の規格を設定します。 

※ 商品に複数の規格がある場合に設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 規格を追加する場合は規格管理画面にて行って下さい。 

 

【商品規格の登録・編集画面】 

商品規格の設定開始を行うと下図の様に、規格ごとに価格や在庫数などを登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 商品送料、税率は商品ごとの設定が可能な場合に設定が可能です。 

 

 

 

 

  

選択した規格で商品規格の設定を

開始します 

規格を選択 

※ 複数選択可能（重複選択不可） 

※ 規格管理画面にて規格の追加・

編集が行なえます 

利用する規格の組み合わせを選択 

商品規格の登録を行います 
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3.2．商品編集・削除 

商品の編集及び削除等を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 選択した商品の一括操作を行います。 

公開、非公開： 公開状態を変更 

   廃止    ： 販売を廃止 

   削除    ： 削除 

 

※２ 商品を複製し、複製した商品の編集画面へ遷移します。 

複製された商品の「公開状態」は自動的に「非公開」になります。 

 

 

 

  

編集画面へ遷移 

商品掲載画面を表示 

商品複製 ※２ 

一括操作を行う商品の選択 

選択した商品を一括で操作します ※１ 
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3.3．規格 

規格を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【規格分類管理画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

規格の登録を行います 

規格分類管理画面へ遷移 

規格名を入力 

削除を行います 

編集を行います 

表示順の変更を行います 

分類の登録を行います 

分類名を入力 

表示・非表示の変更を行います 
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3.4．カテゴリ管理 

カテゴリを登録します。 

※ カテゴリは親子関係を持つ階層構造で登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【子カテゴリの登録・編集画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

カテゴリの登録を行います 

子カテゴリ登録画面へ遷移 

カテゴリ名を入力 

削除を行います 

編集を行います 

表示順の変更を行います 

カテゴリの登録を行います 

子カテゴリ登録画面へ遷移 

カテゴリ名を入力 
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3.5．タグ管理 

タグを登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

タグの登録を行います 

タグ名を入力 

削除を行います 

編集を行います 

表示順の変更を行います 



24 
 

4．受注処理 

受注処理を行います。 

 

 

 

 

 

 

4.1．受注詳細の確認 

「新規受付」の受注詳細を確認し、必要に応じて対応状況や注文内容の変更を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 受注処理を行います 

 

受注詳細画面へ遷移 
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【受注詳細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

変更内容の登録を行います 

対応状況、支払い方法の確認及

び変更を行います 

出荷先の確認及び変更を行いま

す 

注文内容の確認及び変更を行い

ます 

メール送信の確認及びメール送

信を行います 
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4.2．納品書の作成 

出荷準備の整った受注の納品書を作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

【納品書作成画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

納品書作成 

納品書を作成します 
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4.3．出荷処理 

出荷を行った受注の出荷処理を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 番号の入力後に右側のチェックボタンを押してください。 

※２ 出荷済みにする際に出荷メールを送信する場合は下図の様にチェックを行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

荷物の問い合わせ番号を入力 ※１ 

出荷済みにする ※２ 

出荷メールを送信する場合 

登録した問い合わせ番号が自動で記載されます 

登録した配送方法の問い合わせURLが自動で記載されます 

 

出荷済み、メール送信を行います 
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5．売上確認 

売上等の確認を行います。 

 

 

 

 

 

【売上等の確認画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

売上等を確認します  

在庫数が「0」になった商品 

新規の受注 


